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V Praze dne 17. 5. 2021

Akademie muzickych uméni v Praze vypisuje vybérové fizeni na pozici
referenta/ky oddéleni pro védu, vyzkum a projekty

Popis pracovni pozice:

e Nastup: Idealné od 1. 7. 2021 (pfipadné dle vzajemné dohody).
e Trvani: Prvni smlouva je uzavirana na jeden rok (s pfedpokladem nasledného prodlouzeni).
e Uvazek: 1,0 (40 hodin tydn&).

Ukoly na pozici:

e Administrativni a konzultaéni podpora fakultam a pracovistim rektoratu v oblasti grantl a projektu.

e Monitoring grantovych pfilezitosti pro AMU, pfiprava a aktualizace harmonogramu védecko-
vyzkumnych a umélecko-vyzkumnych vyzev pro akademické pracovniky i studenty, rozesilani
newsletter(l a individualni komunikace se zajemci.

e Administrativni a produkéni zajisténi Skolnich projektovych soutézi, celoSkolnich konferenci, seminari
a Skoleni k problematice védy, vyzkumu a projektu.

e Sprava sekce webovych stranek AMU vénovanych agendé védy, vyzkumu a projektu.

e Sprava evidence projektti v ramci $koly a vykazni &innost smérem k MSMT CR, MK CR, CSU atd.

e Administrativni a organiza¢ni podpora prorektorce pro védecko-vyzkumnou a umeélecko-vyzkumnou
¢innost.

Kvalifikaéni predpoklady:

o VysokoSkolské vzdélani

e ZkuSenosti na obdobné pracovni pozici (akademické prostfedi, statni sprava, neziskovy sektor, firma
atd.)

¢ Velmi dobré analytické, komunikacni, administrativni a organizacni dovednosti

e Samostatnost v rozhodovani, peclivost a systemati¢nost

e Anglicky jazyk na urovni B2 ¢&i vysSi

Nabizime:

Moznost seberealizace a osobniho rozvoje na nejvétsi umélecké univerzité v CR
Inspirativni pracovni prostfedi na Malé Strané v menSim pratelském kolektivu
Moznost dal$iho vzdélavani (v€etné napf. jazykovych kurzd pro zaméstnance)
Finanéni ohodnoceni dle vnitfniho mzdového predpisu AMU

13. plat

PFispévek na dlichodové pfipojisténi

Zvyhodnéné ceny na stravovani

5 tydnd dovolené

6 SickDays pro kazdy rok

SluZebni notebook

Sluzebni telefon
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Vase prihlaska (pouze elektronicky) musi obsahovat:
Strudny motivaéni dopis, strukturovany profesni Zivotopis, kopie doklad(i o VS vzdé&lani

Prihlasky zasilejte na e-mailovou adresu kristyna.kyselova@amu.cz. Do pfedmétu prosim uvedte “Vybérové
fizeni OVVP” a Vase jméno. PFihlasky budou posuzovany priibézné.

Zaslanim zivotopisu uchazec/-ka o vyhlasenou pracovni pozici udéluje souhlas se zpracovanim poskytnutych
osobnich udajii ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji, pro Ucely pfislusného
vybérového Fizeni. Vice informaci o tom, jak nakladame s osobnimi Udaji, mulzete najit na

https://www.amu.cz/cs/uredni-deska/ochrana-osobnich-udaju/.
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